CURSO: ALFABETIZACION DIGITAL
DURACION: 120 h

OBJETIVOS: Adquirir las competencias digitales basicas que permitan “aprovechar la riqueza
de las nuevas posibilidades asociadas a las tecnologias digitales” de acuerdo con
Recomendacion 2006/962/CE del Parlamento Europeo y del Consejo sobre las competencias
clave para el aprendizaje permanente.

Conocer y utilizar correctamente las técnicas y los recursos disponibles para la busqueda de
empleo en Internet.

Conocer la principal normativa legal y técnica de firma digital / electrénica; entender sus tipos y
caracteristicas, asi como las peculiaridades especificas de los certificados personales y sus
aplicaciones practicas. Comprender los conceptos basicos de seguridad en las transacciones
telematicas.

UD1. Uso basico del sistema operativo.

1.1. Diferentes versiones y sistemas operativos disponibles.

1.2. Inicio, apagado e hibernacion.

1.3. Programas basicos (navegador, explorador de archivos, visor de imagenes, etc.).

1.4. Gestidn de archivos y carpetas.

UD2. Tratamiento de la informacién.
2.1. Navegacion.
2.2. Busqueda de informacion.

2.3. Almacenamiento y recuperacién de contenido digital.

UD3. Comunicacion.
3.1. El correo electrénico.
3.2. Videoconferencias basicas.

3.3. Identidad digital. Tu imagen personal en internet.

UDA4. Creacion del contenido.
4.1. Herramientas ofimaticas bdsicas: procesador de textos y presentaciones.

4.2. Permisos a la hora de utilizar informacion de Internet.

UDS5. Seguridad.

5.1. Formas basicas del uso de medios informaticos para garantizar la seguridad. (Tanto en el



ordenador como el dispositivo mavil).
5.2. Rutinas para TENER una navegacion segura.

5.3. El Antivirus.

UDG. Resolucion de problemas.
6.1. Mantenimiento del sistema operativo.
6.2. Optimizar un dispositivo mévil.

6.3. Actualizaciones de una version a otra mas reciente.

UD12. Solicitud, obtencidn y uso del certificado digital

12.1. Seguridad Tecnoldgica.

12.2. Procedimiento de solicitud de la Firma Electrénica desde www.cert.fnmt.es
12.1. Seguridad Informatica: Seguridad y Proteccién

12.1. Organismos oficiales nacionales, autondmicos, locales.

12.2. Transacciones comerciales y financieras.



