
NOMBRE DEL CURSO: FACTURACIÓN, NÓMINAS Y CONTABILIDAD 
ÁMBITO: ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓN 
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OBJETIVOS: 

FACTURACIÓN: 

- Entrar y salir de la aplicación. 

- Manejar los menús y las barras de herramientas. 

- Utilidad del menú global. Alta y modificación de empresas. 

- Crear y gestionar las tablas de clientes, agentes, proveedores, transportes y árticulos. 

- Trabajar con pedidos, albaranes y facturas 

- Gestionar pagos y cobros. 

- Realizar tablas y órdenes de producción. 

- Llevar a cabo presupuestos. 

- Enlazar la facturación con la contabilidad (Contaplus). 

- Confeccionar gráficos e informes. 

- Gestionar los archivos, realizar copias de seguridad y llevar a cabo una correcta gestión 

de los usuarios del programa. 

NÓMINAS: 

- Adquirir nociones básicas para iniciarse en Nominaplus. 

- Aprender a manejar el programa y todos sus componentes. 

CONTABILIDAD: 

- Entrar y salir de la aplicación. 

- Manejar los menús y las barras de herramientas. 

- Utilidad del menú global. 

- Alta y modificación de empresas. 

- Gestionar usuarios y realizar copias de seguridad. 

- Dominar la estructura del plan General de Contabilidad para Contaplus. 

- Gestión de cuentas y subcuentas. 

- El cuadro de cuentas. 

- Trabajar con el mayor y los saldos. 

- Trabajar con partidas y asientos. 

- Llevar el libro diario y el libro mayor. 



- Realizar operaciones de punteo y casación. 

- Proyectos. 

- Llevar el IVA de una empresa. 

- Abrir y cerrar un ejercicio. 

- Realizar los balances, informes y obtener gráficos. 

- Gestionar los inventarios y realizar amortizaciones. 

- Imprimir documentación. 
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